	PROTOKÓŁ NR …… 
posiedzenia ( jakiej? klasyfikacyjnej, inauguracyjnej, podsumowującej, szkoleniowej, innej? )                                    Rady Pedagogicznej Szkoły Podstawowej nr 2 w Chełmży

z dnia ……………………

	I.
	Posiedzenie zwołane zgodnie z regulaminem                          ( właściwe podkreślić i wytłuścić )
	TAK
	NIE

	II.
	Stwierdzenie quorum:

	
	Ustawowy skład rady
	27

	Obecnych
	
	Nieobecni

	
	
	
	
	
	Usp…
	( nazwiska ) 

	III.
	Zaproszeni goście
	( Podać imiona, nazwiska i ich funkcje, cel wizyty )

	IV.

	Porządek obrad
	Porządek obrad przyjęto …………………………

	
	1. Powitanie i podanie porządku obrad.

2. Wybór protokolanta.                                        

3. Skład komisji wnioskowej.

4. Zatwierdzenie poprzedniego protokołu.
5. ………………………………………

6. ………………………………………

7. ………………………………………..

8. ……………………………………….

9. ……………………………………….

itd.

	V.
	Czynności wstępne

	
	Ad. 1

Ad. 2

Ad. 3

Ad. 4.



	VI.
	Wiodące zagadnienia posiedzenia

	
	Ad. 5   ( i dalej… ) 



	VII.
	Sprawy bieżące

	
	Ad. ….
Ad. ….

	VIII.
	Załączniki do protokołu, np.:

	
	       1.  Pisemne wystąpienia na życzenie osoby zabierającej głos.
       3.  Oświadczenia i inne dokumenty złożone na ręce przewodniczącego.
       4.  Pisemne sprawozdania.

       5.  Regulaminy   

       6. ………………

	IX.
	Nota korektorska
	Protokół  zawiera ….. ponumerowanych stron, sprawdzonych i opatrzonych parafką na każdej z nich.

	X.
	Protokołował / a:

	Przewodniczyła:

	
	(Imię i nazwisko)
………………………………………………

Własnoręczny podpis: ……………………………………
	Marzanna Matyasik
Pieczęć i podpis: 




Uwagi redakcyjne: 

Używamy zwrotów: protokół – nie protokoł, protokołować – rzadziej protokółować, protokołu lub protokółu, protokół zebrania – nie protokół z zebrania.


( TĘ INFORMACJĘ NALEŻY USUNĄĆ, KIEDY WPISUJEMY TREŚCI WŁAŚCIWE )
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